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PRESENTACION

La Direccion Academica y la Direccion de Escuela de Ciencias Forestales, ha considerado
necesario normar mas detalladamente la realizacion de los escritos de los documentos de
presentacion de Proyectos de Memoria y las Memorias de Titulo de nuestra Facultad.

Ademas de uniformar formatos, se ha tenido en especial consideracion, reducir la extension
de los escritos y proporcionar a los estudiantes una guia en la redaccion, estructuracion y
presentacion de éstos.

En el presente Manual de Estilo, en lo que concierne a las Memorias de Titulo, se ha
tomado como referencia la pauta para la presentacion de tesis de la Universidad de Chile,
desarrollada por el Sistema de Servicios de Informacion y Bibliotecas (SISIB). En el caso
de que algin requerimiento de norma de estilo no esté especificado en el presente manual,
se debera adoptar lo que se establezca al respecto en la citada pauta.

ORIENTACIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
PRESENTACION DE MEMORIAS DE TITULO

Los Proyectos de Memoria de Titulo, como los manuscritos de Memoria de Titulo para su
evaluacion y/o calificacion, sélo podran presentarse para el tramite correspondiente, entre
el lunes de la segunda semana de marzo y el viernes de la Gltima semana de noviembre
de cada ano.

Proyectos de memoria de titulo

e Los Proyectos de Memoria de Titulo deben ser presentados en la Secretaria del
Departamento al cual esta adscrito el Profesor Patrocinante.

e Una vez presentado el Proyecto de Memoria de Titulo, el Director del
Departamento correspondiente tendrd un plazo de 15 dias corridos para que el
documento sea tratado y analizado por los distintos profesores, el alumno y el
profesor patrocinante. Para ello, el Director de Departamento debera invitar a los
profesores que estime conveniente a objeto de sancionar la proposicion. El Proyecto
solo se tratard en el Departamento con la presencia del Alumno, el Profesor
Patrocinante, el Coordinador Docente y a lo menos tres profesores adscritos a la
Unidad Académica. En esta misma reunion se deberan proponer los
correspondientes Profesores Guias y Consejeros.

e Una vez aprobado el Proyecto por el Departamento, el Alumno tendré un plazo de
30 dias corridos para realizar las modificaciones correspondientes si las hubiera y
presentarlo nuevamente a la Direccion del Departamento para que el Proyecto sea
revisado por el Coordinador Docente de la Unidad Académica. Resuelto lo anterior,
el Director del Departamento despachara el respectivo expediente a la Secretaria de
la Comision de Memorias de Titulo de la Escuela, en un plazo no mayor a 10 dias
corridos.



e Una vez recepcionado el Proyecto en la Escuela, el Presidente de la Comision de
Memorias de Titulos, en un plazo no mayor a 15 dias corridos, debera citar a los
integrantes de la Comision a objeto de proceder a su evaluacion y sancién, y
ratificar a el o los Profesores Guias y Consejeros, los cuales conformaran el Comité
de la Memoria de Titulo. En caso de existir observaciones, el alumno sera
notificado por escrito y tendrd un plazo de 20 dias habiles para realizar las
modificaciones y presentar, con el visto bueno de su Profesor Guia, el documento
corregido a la Secretaria de la Comision de Memorias de Titulo.

e Terminados todos los pasos anteriores, el Proyecto se inscribira oficialmente en el
Registro de Memorias de Titulo.

Responsabilidad del comité especifico de la memoria de titulo

El Comité de la Memoria debera participar desde un inicio en la orientacién y apoyo del
trabajo a desarrollar. También es recomendable que los integrantes del Comité revisen el
borrador del documento de la Memoria de Titulo antes que éste sea presentado a la
Secretaria de la Escuela para ser sometido a su proceso de calificacion. Las discrepancias
que puedan presentarse entre los integrantes del Comité Especifico, sobre algin aspecto
formal o de contenido durante la realizacion del trabajo o en el texto borrador de la
Memoria, deberan ser resueltas por el Profesor Guia.

Documento final de la memoria de titulo para calificacion

Efectuadas todas las correcciones por parte del estudiante, el documento final de la
Memoria debera ser presentado con el V° B° de su Profesor Guia, a la Secretaria de la
Escuela de Ciencias Forestales para que ésta distribuya los ejemplares para su Informe de
Calificacion Final, el que debera ser evacuado por parte de los profesores correspondientes
en un plazo no superior a los 15 dias habiles (Manual de Estilo y Procedimientos que
rige a contar del 1/1/2008).

Edicién de la memoria y solicitud de fecha del examen de titulo

Una vez calificado y aprobado el escrito final de la Memoria, el documento con las
modificaciones que pudiesen haberse sefialado por parte de los Profesores Informantes, el
alumno postulante procedera a su definitiva edicion e impresion, de acuerdo a las normas
establecidas en la reglamentacion vigente.

La fecha del Examen de Titulo debera ser solicitada por el alumno al Vicedecanato de la
Facultad cuando haya cumplido satisfactoriamente con lo mencionado precedentemente,
ademas del cumplimiento de la entrega de los otros documentos y cancelacion de aranceles
exigidos para esos efectos. La fecha debera fijarse dentro de los periodos establecidos por
la Facultad y en un plazo no inferior a 20 dias corridos desde la presentacion de la solicitud.



MANUAL DE ESTILO Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTO DE
MEMORIA Y MEMORIA DE TITULO

1.-Del proyecto de memoria de titulo

1.1 Contenido del Proyecto

El contenido del Proyecto consta de las partes que se indican a continuacion y se
recomienda que su extension no sea superior a las 12 paginas.

Titulo: El titulo del Proyecto debe reflejar el contenido de la Memoria, es decir, el 0
los objetivos generales de ella, debe ser breve y conciso y facilitar su acceso en
indices bibliograficos especializados.

Indice del documento: Se debe indicar capitulos y secciones

Introduccion: Breve descripcién del estudio y su importancia. Presentacion del
tema y su relacion con la actividad forestal o maderera, los aportes que representa y,
en general, la importancia o conveniencia que significa la resolucién al problema o
ejecucion del proyecto especifico considerado. Extensién maxima dos paginas (en
este capitulo comienza la enumeracion de paginas).

Revision Bibliogréafica: Antecedentes bibliograficos més relevantes sobre el tema,
necesarios para fundamentar el trabajo propuesto. La revision bibliografica debe
tener relacion estricta con los objetivos del estudio. Extension méxima tres paginas.

Obijetivos: Descripcién de los objetivos generales y especificos, expresados en
forma clara y concisa.

Materiales y Métodos: En este capitulo se debe situar espacial y temporalmente el
estudio que se va a realizar, debe responder brevemente a: cuando (época), donde
(lugar), con que (materiales, instrumentos, equipos de mayor importancia), y como
se realizara el trabajo propuesto (métodos). Extensién maxima tres paginas.

0 Materiales: Se deben dar las especificaciones técnicas de instrumentos y
equipos utilizados y la caracterizacion del material utilizado, si se trata de
material de ensayo de madera, especificar especie, procedencia, nimero y
tamafio de muestras, etc. En esta seccion, si es pertinente, también se
describe el area de estudio.

o0 Métodos: Los métodos propuestos deben estar en estrecha relacion con los
objetivos establecidos. Debe indicarse para cada uno de ellos el
procedimiento a emplear, describiendo, si corresponde, los protocolos a
sequir y el analisis que se realizara.



e Plan de Trabajo: Listado de etapas y actividades a desarrollar para el logro de cada
objetivo, expresado a través de un cronograma, donde se establece el momento y
duracién de cada una de ellas. Extension maxima una pagina.

e Bibliografia: Presentacion de todas las referencias citadas en el texto del Proyecto,
ordenadas alfabéticamente y en sistema autor-afio. En general, se deben adoptar las
indicaciones establecidas para la Memoria de Titulo. Se sugiere a lo menos 15 citas,
con no mas de 10 afios de antigiiedad, salvo textos tradicionales. Extension maxima
dos paginas.

e Financiamiento: Indicar fuente de financiamiento para la ejecucién y publicacién
de la Memoria de Titulo.

1.2 Formato de presentacion del proyecto
El Proyecto de Memoria debe cumplir con las siguientes especificaciones de forma:

e Papel: Papel blanco liso, tamafio carta 27,9 x 21,6 cm.
e Caratula segun ejemplo, Anexo 1
e Margenes: izquierdo, 4 cm, derecho 2 cm, margen superior 2,5 cm e inferior 2,5 cm.

e Escritura: Escrito en procesador de texto con interlineado simple, usando letra
Times New Roman, tamafio 12. Los parrafos se iniciaran sin sangria justificado y se
separaran entre si por un espaciado posterior de 12 puntos. Sin desmedro de lo
anterior, cuando se encuentre disponible, el Proyecto de Memoria debera ajustarse
al formulario digital que estara disponible en pagina WEB de la Facultad.

e Enumeracion de péginas: Numero en margen inferior derecha

1.3 Procedimiento

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento “Proceso de Titulacion”, el procedimiento a
seguir en la tramitacion de Proyecto de Memoria es el siguiente:

El Proyecto de Memoria debe estar suscrito por un profesor patrocinante y ser entregado
por el postulante, a la Secretaria de la Direccion del Departamento a que corresponda la
disciplina en estudio en dos ejemplares y una version digital, acompafiado del formulario de
iniciacion de Memoria de Titulo que entrega la Secretaria de Estudio.

El Proyecto sera discutido en una sesion del Departamento en el que se podra aprobar,
modificar o rechazar, asimismo, se propondra en ésta al profesor guia(s) y consejeros.
Todos los antecedentes de interés seran consignados en una Ficha de Registro, firmada por
el Director del Departamento (Ver ejemplo en anexo 1).

Aprobado el Proyecto, el Departamento lo enviara a la Comision de Memoria de Titulo de
la Escuela, adjuntando cinco ejemplares.



Una vez aprobado el Proyecto, el Departamento enviara cinco ejemplares del mismo, a la
Comision de Memoria de Titulo de la Escuela.

La Comision de Memoria de Titulo realizara una evaluacién del contenido del Proyecto y
velara por el cumplimiento de los reglamentos, normas y procedimientos. Ademas, le
correspondera ratificar o designar a los profesores guias, consejeros o colaboradores,
propuestos por los Departamentos.

En el caso de que la Comisién de Memoria de Titulo realice observaciones al Proyecto, el
estudiante tendrd 20 dias habiles para efectuar las modificaciones correspondientes
(aprobado con observaciones).

Aceptado el Proyecto se inscribe en el Registro de Memorias de Titulo de la Escuela. Si
existen causales de rechazo, el proyecto es reenviado con un informe de la Comisién al
Director del Departamento. Si se acuerdan cambios que deben ser realizados, estos seran
informados en forma escrita al Departamento, Profesor Guia(s), Consejeros y al
Memorante.

Para desarrollar la Memoria, el estudiante tendra un plazo maximo de un afio a partir de
la fecha de inscripcion en el registro. Finalizado dicho plazo, la Comision de Memoria de
Titulo podra autorizar una prorroga, previa solicitud escrita del interesado y aprobada por
el Profesor Guia.

2.-De la memoria de titulo

2.1 Contenido de la memoria de titulo

La Memoria de Titulo es un trabajo escrito en idioma espafiol, cefiido a normas de estilo,
redactado en tercera persona a excepcion de la Dedicatoria y Agradecimientos (si los hay) y
en una forma clara, objetiva y precisa. Se sugiere que la extension del documento no sea
superior a 50 paginas.

La estructura de la Memoria debe ser la siguiente:

e Una portada segun modelo adjunto (Anexo).

e Una hoja de calificaciones segun modelo adjunto (Anexo).
e Una hoja de dedicatoria y agradecimientos (Optativo).

e Indice completo, indicando capitulo y secciones.

e Resumen y Palabras claves.

e Indice de Cuadros.

e Indice de Figuras.

e Abstract y Key Words.(Las palabras claves y Key Words deben ser ordenadas
alfabéticamente)

e Introduccion.



Materiales y Métodos.

Resultados y Discusion. Estos capitulos pueden ir juntos o separados. Sin embargo,
se sugiere que sean capitulos apartes.

Conclusiones.
Bibliografia segun modelo adjunto Apéndices (si los hay) y (Anexo).

Apéndices (si los hay). Cuando el texto contiene resultados provenientes de la
Memoria.

Anexos (si los hay). Cuando contiene informacion que no proviene de la Memoria

A continuacién se presenta la descripcion de los elementos de la estructura bésica de la
Memoria.

2.1.1 Cuerpo preliminar

Se refiere a las paginas que preceden al texto del trabajo, que no llevan numeracion, y que
consta de:

O O 0O O o o o o o

Portada

Calificaciones

Dedicatoria (optativo)
Agradecimientos (optativo)
indice de Contenidos
indice de Cuadros

indice de Figuras

Resumen y Palabras Claves
Abstract y Key Words



Portada

Es la primera péagina del escrito, en este lugar se identifica el trabajo; contiene el logo de la
Universidad (*), el nombre de la Institucion que avala los estudios, indicando nombre de
Facultad, Escuela y Departamento ubicado en el margen superior centrado, el titulo de la
memoria (el cual debe coincidir exactamente con el titulo del Proyecto de Memoria
aprobado), el propdsito de la titulacion, y el grado o titulo que se pretende alcanzar. Se
escribe en la parte media baja, centrado y destacado, el nombre del autor o autores, el
nombre del profesor guia y sus respectivos titulos profesionales y grados académicos. En la
parte inferior centrado se consigna la ciudad, pais y mas abajo el afio.

Los aspectos formales se muestran a través de un ejemplo en Anexo 2.
Calificaciones

Esta pagina se ubica a continuacion de la portada, incluye todos los datos de la portada,
excepto los datos del protocolo de titulacion y el del profesor (es) guia (s). En la parte
inferior se consignan los nombres de los Profesores Guias y los Profesores Consejeros, las
calificaciones de cada uno de ellos expresada en numeros y acompafiado de sus
correspondientes firmas. Ver ejemplo Anexo 3.

Dedicatoria

Pagina optativa en la que se hace mencion a las personas a quienes el autor de la memoria
quiere dedicar su trabajo. Es posible agregar un pensamiento o frase especial, breve y
moderado en calificativo, evitando diminutivos.

Agradecimientos

Pagina optativa que va encabezada por la palabra “Agradecimientos”. El o los autores del
trabajo hacen mencidn de las personas o Instituciones que contribuyeron y apoyaron la
realizacion del trabajo. Los agradecimientos se redactan de manera formal, no anecdotica.

indice de contenidos

El indice debe ser completo, ordenado y preciso. Se refiere a la lista organizada de las
partes que conforman la Memoria, en el orden en que se presentan en el texto. Incluye
todos los elementos, tales como paginas del cuerpo preliminar, los titulos de los capitulos y
subcapitulos o secciones, que no deben exceder al cuarto orden de indexacion, y los
materiales complementarios y de referencia. Su organizacién debe reflejar la del texto
incluso en sentido espacial. (Ver ejemplo, pauta de presentacién de Tesis Universidad de
Chile, Sistema de  Servicios de Informacion 'y  Biblioteca  SISIB,
www.uchile.cl/bibliotecas/servicios/tesis.pdf).

“ Escudo oficial de la Universidad de Chile, ubicado en el margen superior izquierdo,
(Decreto N°004945 Norma para regularizar la gréafica de la Universidad de Chile 13-12-
1981)


http://www.uchile.cl/bibliotecas/servicios/tesis.pdf

Indice de Cuadros y Figuras

Es necesario enlistar todas las Figuras y Cuadros con el titulo y ndmero respectivo,
verificando la coincidencia exacta entre estos elementos y la pagina correspondiente. El
indice debe incluirse en una nueva pagina a continuacién del Indice de Contenidos.

Resumen

El resumen debe ser informativo, completamente autoexplicativo, debiendo dar cuenta en
forma objetiva, clara y breve del contenido de la Memoria. Los elementos constitutivos del
resumen son: propdsito y justificacion del trabajo, objetivos, breve descripcion del método
0 procedimiento usado, principales resultados y conclusiones relevantes. La extension
méaxima es de 350 palabras y no debe contener Cuadros, Figuras, ni citas bibliograficas.
Este capitulo debe estar redactado en tiempo presente.

Palabras claves

Las palabras claves o descriptores, se usan para guardar y recuperar informacion en los
indices bibliograficos especializados. Las palabras claves complementan al titulo, sin
repetirlo. Se deben incluir como palabras claves los nombres cientificos de plantas y
animales que Figuran en el titulo u objetivos. Para elegir las palabras claves, se deberan
usar expresiones de una 0 mas palabras. Se recomienda dar maximo cinco palabras claves,
las que deberan ir a continuacion del resumen y ordenadas alfabéticamente.

Abstract

Corresponde a una version en inglés del resumen en espafiol, el que debe contener los
objetivos, los principales resultados y conclusiones de la Memoria. Se debe incorporar la
traduccion del titulo de la Memoria. Al igual que el resumen, debe ser seguido por las
palabras claves traducidas (“Key Words”). Su extension no debe ser superior a 350
palabras.

2.1.2 Introduccion

La introduccidn es la presentacion clara, breve y precisa del contenido de la Memoria, no
debe incluir resultados ni conclusiones.

La introduccién proporciona los antecedentes necesarios que permitan comprender las
razones que motivaron la elecciéon del tema y los fundamentos que lo sustentan, debe
incluir:

e Breve descripcion del problema a tratar, con los antecedentes més relevantes sobre
el tema y que sean necesarios para comprender el trabajo propuesto. Debe incluir
una breve descripcion bibliografica sobre el tema tratado, indispensable para
fundamentar el trabajo propuesto.

e Hipdtesis de trabajo, cuando corresponda. Los objetivos generales y especificos.
Descripcion breve de los métodos utilizados.



En este capitulo se inicia la enumeracion de las paginas y su extension no debe exceder de
cinco paginas. Este capitulo debe redactarse en tiempo presente

2.1.3 Material y método

En este capitulo se debe situar espacial y temporalmente el estudio que se va a realizar,
debe responder brevemente: cuando (época), donde (lugar), con qué (materiales e
instrumentos) y como se realiz6 el trabajo (método).

o Material: Se debe proporcionar las especificaciones técnicas de los principales
instrumentos y equipos utilizados, indicando marca y modelo (sefialando de
preferencia los nombres técnicos o cientificos y no comerciales). Las plantas,
animales y otros organismos se deben identificar exactamente por el género, especie
y variedad. Los suelos y climas segun clasificaciones correspondientes y otras
caracteristicas especiales. En esta seccidn si es pertinente, se describe el area de
estudio.

0 Meétodo: Los métodos utilizados para el logro de los objetivos propuestos deben
estar claramente especificados. Si los procedimientos aplicados son originales o no
convencionales, éstos deben ser adecuadamente explicados. Cuando corresponda, se
debe indicar el (o los) disefio(s) experimental(es) que se aplicaron, el nimero de
repeticiones, tamafio y numero de muestras que se utilizaron, y el analisis
estadistico, estableciéndose el nivel de confianza y el margen de error considerado.

Este capitulo, por su caracter descriptivo, debe estar escrito en tiempo pretérito. Se
pueden incluir Cuadros y Figuras. Ver Anexo.

2.1.4 Resultados y discusion

Este capitulo tiene por finalidad presentar, analizar e interpretar los resultados obtenidos,
centrado en el problema planteado y los objetivos. Generalmente se contrastan los
resultados observados con los obtenidos por otros autores. Las referencias se deben limitar
a las més relevantes.

e Los resultados del trabajo se pueden presentar en Cuadros o Figuras (graficos,
esquemas, fotos, dibujos). La informacion entregada en ellos debe contribuir a
facilitar la comprension de los resultados. Los valores medios de resultados
obtenidos presentados en Cuadros o Figuras deben especificar claramente la media
y + una desviacidn estandar. Por otro lado, se debe dejar explicita en la redaccién de
resultados la significancia estadistica de los valores. Por ejemplo: “No se
encontraron diferencias significativas entre arboles inclinados y sin inclinacion para
estas variables (Fy4s < 0,14; P > 0,71). Sin embargo, el diametro basal, altura y
esbeltez de los arboles fue significativamente influida por los efectos principales del
tipo de suelo (Fs4s > 9,3; P < 0.001) y subsolado (F14s > 17,1; P < 0,001), y en
menor medida por su efecto interactivo (Fsss > 2,6; P < 0,04)”. Asimismo se
sugiere que los detalles de tablas de ANDEVAS vy similares sean expuestas en los
Apéndices, dejando en el cuerpo principal s6lo un resumen de los resultados
relevantes. Los resultados deben redactarse en pretérito.



e La Discusion es uno de los capitulos mas importantes del trabajo y debe contener:
Los principios, relaciones y generalizaciones que puedan ser apoyados por los
resultados. Las excepciones, falta de correlacion y definicion de situaciones
anomalas, areas de discontinuidad o areas que necesiten una investigacion mas
amplia. Un énfasis sobre los resultados que coinciden o difieren con los de otros
trabajos. Los aspectos controversiales deben ser discutidos clara y objetivamente a
base de bibliografia especifica sobre el tema. Las implicaciones tanto practicas
como tedricas, derivadas de los resultados y discusion. Los comentarios,
sugerencias y proyecciones que surgen del trabajo realizado. El capitulo discusion
debe redactarse en tiempo presente.

2.1.5 Conclusiones

Las conclusiones son respuestas a los objetivos. Corresponden a juicios u opiniones que
surgen del proceso de andlisis y discusion de los resultados obtenidos del trabajo.

En las conclusiones no deben presentarse resultados, ellas deben redactarse en tiempo
presente, ser globales y guardar concordancia con los objetivos planteados en el trabajo.
En este capitulo no deben ir recomendaciones

2.1.6 Recomendaciones
Es un capitulo aparte y no necesariamente debe ir en la memoria. Es optativo.
2.1.7 Bibliografia

La Bibliografia debe contener solo las referencias bibliograficas citadas en el texto de la
Memoria. Se sugiere que las citas bibliograficas, salvo libros clésicos, no tengan en
promedio méas de 10 afios de antigliedad. Cada referencia debe contener los elementos que
permitan identificarla completamente. (Ver Anexo 1. Guia para la redaccion de referencias
bibliograficas, pauta de presentacion de Tesis Universidad de Chile. Sistema de Servicios
de Informacion y Bibliotecas. SISIB, www.uchile.cl/bibliotecas/servicios/tesis.pdf.

2.1.8 Apéndices y anexos

En los Apéndices se presenta material que proviene del trabajo. Los Apéndices y Anexos se
ordenan con ndmeros ardbigos. En los Anexos se presenta el material informativo de
caracter complementario que no proviene del trabajo realizado. Para efectos de simplificar
la estructura de la memoria se sugiere utilizar s6lo el nombre genérico de Anexos para los
Apéndices y Anexos
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2.2 Formato de presentacion del texto
2.2.1 Escritura del texto

El texto de la Memoria se debe escribir en procesador de texto de preferencia Word en
papel tamarfio carta 27,9 x 21,6 cm, con interlineado simple y tipo de letra “Times New
Roman 12”. Se usara letra cursiva para nombres en latin; las palabras que no tengan una
adecuada traduccidn al espafiol y que deban escribirse en su idioma original, entre comillas.

El margen izquierdo serd de 4 cm., el margen derecho debe ser de 2 cm., el margen superior
2,5 cm. y el inferior 2,5 cm., las paginas se numeraran a la derecha a 1,5 cm de la parte
inferior.

Después de punto aparte se iniciara el siguiente parrafo o titulo a 12 puntos posterior.
2.2.2 Diagramacion del texto
Para diagramar el texto se deben seguir las siguientes normas:
o Inicio de cada capitulo en una nueva pagina.
o Inicio de los titulos de cada capitulo, centrado y escrito con mayuscula en negrita.
o Inicio del texto después de un espaciado de 12 pto, bajo el titulo.
o Inicio de cada parrafo justificado.
o El espaciado entre parrafos debe ser posterior de 12 pto.
0 Texto escrito por solo un lado de la pagina
0 Uso correcto de la gramatica Espafiola.(Ver diccionario RAE)

0 Uso de minascula en los subtitulos y en negrita (con excepcion de la primera letra
de la primera palabra).

2.2.3 Capituloy subcapitulos

El capitulo es la parte que sefiala la division general del cuerpo del trabajo, el subcapitulo
es el desglose de los distintos puntos de cada capitulo. Se recomienda seguir un orden
I6gico en los titulos de los capitulos y en los subcapitulos, de manera que reflejen precision,
secuencia y claridad en contenido. Existe jerarquia de titulos, los titulos de primer orden,
corresponden a los capitulos de la Memoria; y los titulos o subtitulos son de segundo, tercer
y cuarto orden. Los titulos de primer orden se escriben con letras mayusculas centrados en
negrita; los de segundo, tercer y cuarto orden se escriben al margen izquierdo con letra
minuscula en negrita. En todos los casos el texto comienza con un formato espaciado a 0
puntos anterior y 12 puntos posterior. Sélo en los titulos de cuarto orden el texto comienza
en la misma linea. Para vifietas con redaccion corta o simple use un formato espaciado a 0
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puntos anterior y 6 puntos posterior, cuide los espaciados de titulos. Vifietas con redaccion
compleja o larga use un formato espaciado a 0 puntos anterior y 12 puntos posterior.

2.2.4 Cuadrosy Figuras

Los Cuadros y Figuras permiten presentar e interpretar los datos y resultados de la
Memoria. Bajo el termino genérico de Cuadros, se agrupan las tablas y otras formas de
presentacion de datos, ya sean estadisticos matematicos o de otra indole. La Figura es la
representacion grafica de datos y comprende graficos, esquemas, mapas, dibujos,
organigramas, fotos, etc.

Cada Cuadro o Figura debe ser por si mismo lo suficientemente explicativo, discutiéndose
en el texto solo los resultados y tendencias mas relevantes. Los Cuadros tienen por funcion
presentar cifras precisas y comparables, en cambio las Figuras revelan tendencias o
registran la apariencia natural de los fendmenos, como en el caso de dibujos o fotografias.
La informacion no debe duplicarse, por lo que aquello presentado en un Cuadro no debe
aparecer en una Figura o viceversa. Los Cuadros y Figuras deben ser numerados cada uno
correlativamente y ser citados en el texto.

Para la confeccion de Cuadros y Figuras se deben considerar las siguientes normas:

Se debe utilizar un recuadro para enmarcar las Figuras y Cuadros, pero en el proceso de
impresion este recuadro no debe ser visible.

Poner en un recuadro cada Figura y Cuadro.

Numerar sobre el recuadro, los Cuadros, en forma correlativa segin orden de
presentacion.

o Numerar bajo el recuadro, las Figuras, en forma correlativa segun orden de
presentacion.

Identificar con un titulo a cada Figura o Cuadro, a continuacion de la numeracion.

Identificar la fuente de donde provienen los datos en el margen inferior izquierdo de
cada recuadro en que se enmarcan las Figuras y Cuadros, siempre y cuando éstos no
sean originales o resultados de la Memoria. ( No use el término Fuente: Elaboracion

propia)
0 Usar el mismo tipo de letra para las leyendas de Cuadros y Figuras, el cual se
recomienda no sea diferente del tipo de letra usado para el texto del trabajo, se

podrd utilizar tamafios reducidos de letras solamente en los anexos y al interior de
las Figuras y Cuadros (Tamafio de letra 10 u 8).

0 Todas las Figuras y Cuadros deben estar de preferencia en escala de grises; salvo
fotos y material cartogréafico a color

o Para las Figuras o Cuadros usar el siguiente esquema:
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Cuadro 7

Fuente: Siempre y cuando sea de
otro autor

Fuente: Si es de otro autor
Figura 1
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2.2.5 Cita de referencia bibliograficas en el texto

La forma de citar la literatura en el texto variara segun la construccién de la frase en que se
cita.

o Cuando se hace alusion a un autor(es) en el texto, se cita su apellido seguido por el
afio entre paréntesis: ej., Ling y Watada (1997) sefialan...

o Si el(los) autor(es) se cita(n) al final de una frase, su apellido y el afio de publicacién
deben ir entre paréntesis: ej. (Vasselin, 2001) o (Pérez et al., 2003).

o Cuando son dos autores se nombran ambos: ej., (Prada y Rodelli, 2003).

o Cuando trata de dos o mas articulos del o los mismos autores en el mismo afio, cada
articulo se identifica agregandole letras (a, b, c, etc.) al afio: ej., (AzOcar et al., 1998a;
Azdcar et al., 1998b). En el caso de tener que citar simultdneamente varios autores
en un mismo parrafo, estos se ordenaran cronologicamente: ej., “... Gonzalez (1975);
Pérez (1985); Veray Martinez (1985) y Soto (2001).

0 Si se cita en forma textual a los autores consultados, se debe incluir la cita entre
comillas, indicando el autor al que se refiere.

o Debe recurrirse a las fuentes originales de informacién. Si es imprescindible recurrir
a una fuente secundaria, se debe sefialar el afio de la publicacion de la referencia
original: ej., “... segiin Agarwala (1937), citado por Reynolds and Dweck, (1999).

En Anexo se presentan ejemplos para la estructuracion de la Bibliografia.
2.2.6 Ordenacion de bibliografia

o Los autores se escriben con la primera letra del apellido en mayuscula y después el
afno.

o Los autores se ordenan alfabéticamente

o Cuando hay mas referencias bibliograficas de un mismo autor, éstas se ordenan
cronoldgicamente por afios de publicacion.

o Si hay dos o mas referencias bibliograficas de un mismo autor publicadas en el mismo
afio, se ordenan alfabéticamente por titulo y se diferencian con las letras a, b, c, etc. a
continuacion del afio, ejemplo: 1997 a, 1997 b.

0 Si la publicacion no tiene afio conocido, poner sin afio, de la manera siguiente [s.a].

o Si el afio de publicacidn es incierto, se pone una fecha aproximada entre corchete, por
ejemplo [1999-].

o Cada componente de una referencia bibliografica va separado por punto y dos
espacios.

14



o Los interlineados de una cita, se escriben a espacio seguido y cada cita se separa de la
que sigue por formato espaciado a 12 puntos posterior y O puntos anterior. Las citas
deben ser justificadas.

o Utilice en la cita, la forma normalizada de titulo de la publicacion.
2.3 Presentacion fisica de la memoria en papel
2.3.1 Empaste

El original y las copias de la Memoria deben presentarse en empaste en cartulina con las
siguientes caracteristicas:

o Tapas en cartulina nacional sélida en tamafio de acuerdo al papel del texto
o Color de la tapa gris marmero para las memorias de ambas carreras.
o Lomo pléastico autoadhesivo color negro
o Letras color negro
2.3.2 Copias

Todas las copias que se obtengan de la Memoria deben ser idénticas al original y deben
incluir los materiales complementarios (si los hay).

Se deberan entregar cinco o seis copias (si son dos Profesores Guias) de las cuales dos
copias son para la Biblioteca, una para profesor Guia, y una para el Departamento y otras
para la Escuela

Ademas, se deberd hacer entrega de tres copia en formato digital para SISIB (Sistema de
Servicios de Informacion y Bibliotecas), para ser publicada en CYBERTESIS, otra para la
Biblioteca Ruy Barbosa para ser consultada por los interesados y el tercer CD quedara en el
Departamento al cual pertenece la memoria para ser consultado por los académicos.

2.4 Procedimiento

Para la correccién y calificacion de la Memoria, el estudiante deberd entregar en la
Secretaria de Direccion de Escuela cuatro ejemplares en borrador de su trabajo, con cuatro
ejemplares del Proyecto de Memoria aprobado. EI nimero de ejemplares seran cinco si
existe méas de un profesor guia.

El documento borrador debera ser presentado tal como se espera sea la publicacién final
con portada de papel, sin empastar.

La Direccion de Escuela enviara a cada profesor guia y consejeros, un ejemplar en borrador
acompafado por el Proyecto de Memoria de Titulo aprobado por la Comision de Memoria
de la Escuela.
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Los profesores tendran un plazo de 15 dias habiles para corregir y calificar la Memoria.
Este plazo se podra extender en casos muy excepcionales, debiendo el profesor informar
por escrito, sobre la necesidad de introducirle a la Memoria, correcciones de importancia
antes de calificarla.

La Memoria se considerard aprobada cuando cada una de las calificaciones sea igual o
superior a cuatro.

El alumno debera confeccionar los ejemplares definitivos de la Memoria incorporando
todas las correcciones pertinentes.

Los ejemplares definitivos deben ser firmados por el o los profesores guias y por los
profesores consejeros (no se admiten fotocopias en las hojas de calificacién).

Cumplido lo anterior, el estudiante podré iniciar en Secretaria de Estudios la tramitacion de
su Expediente de Examen de Titulo.

Con las memorias listas y el expediente terminado podra solicitar fecha de examen en
Secretaria del Vicedecano, la cual no podréa ser antes de tres semanas desde la solicitud.
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ANEXOS

ANEXO 1 . Portada Proyecto de Memoria y Ficha de
Registro

ANEXO 2 : Portada Memoria de Titulo

ANEXO 3 : Hoja de Calificaciones

ANEXO 4 : Principales errores en textos de Proyectos y

Memorias de Titulo
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ANEXO 1
PORTADA PROYECTO DE MEMORIA DE
TITULO Y FICHA DE REGISTRO
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UNIVERSIDAD DE CHILE

FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y CONSERVACION DE
LA NATURALEZA

DEPARTAMENTODE ...,

PROYECTO MEMORIA DE TITULO

ESTUDIO DE LA APLICACION DE QNDAS ACUSTICAS COMO MEDIO DE
CONTROL DE TERMITAS SUBTERRANEAS (Reticulitermes hesperus Banks) EN
MADERA DE PINO RADIATA (Pinus radiata D.Don)

Profesor Patrocinante : ........oooiieieini i, Firma .........ooovvieein .

Nombre Memorante & ..oooiririii Firma ...........ocooeiii.
Direccidn postal L e
Teléfono

e-mail e

Santiago, agosto

2007
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UNIVERSIDAD DE CHILE

FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y CONSERVACION DE LA
NATURALEZA

ESCUELA DE CIENCIAS FORESTALES
DEPARTAMENTODE .........cooiiiiiien,

FICHA DE REGISTRO PROYECTO DE MEMORIA

Titulo Proyecto de MemOrial .......o.uiuiiriieie it e e e v ee e
NOMBDIE MEMOTANTE: ...t
Nombre Profesor Patrocinante: ...........o.oviiiiiiiiiie i

o0 Fecha de Recepcion :

o Fecha de Discusion :

o Fecha Aprobacion

Ndémina de Profesores Asistentes:

Propuesta de Profesor(es) Guia(s)

Propuesta de Profesores Consejeros y Colaboradores:
@10 1= [ 1 P
(O0] 15T =T 0 1P

(O] F-10T0] =10 (0] -1 U

Observaciones:

Firma

Director Departamento



ANEXO 2

PORTADA MEMORIA DE TITULO
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UNIVERSIDAD DE CHILE

FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y
CONSERVACION DE LA NATURALEZA

ESCUELA DE CIENCIAS FORESTALES

DEPARTAMENTO DE GESTION FORESTAL Y SU MEDIO
AMBIENTE

SEGMENTACION AUTOMATICA DE COPAS DE ARBOLES EN
PLANTACIONES DE Pinus radiata D.Don. USANDO FOTOGRAFIAS
AEREAS DIGITALES

Memoria para optar al Titulo

Profesional de Ingeniero Forestal

DANIEL ANDRES MONTANER FERNANDEZ

Profesor Guia: Sr. Jaime Hernadndez Palma. Ingeniero Forestal,

Doctor Ingeniero de Montes

Santiago, Chile

2006
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UNIVERSIDAD DE CHILE

FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y
CONSERVACION DE LA NATURALEZA

ESCUELA DE CIENCIAS FORESTALES

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE LA MADERA Y SUS
BIOMATERIALES

CAMBIO DE COLOR EN MADERA DE RENOVALES DE RAULI

(Nothofagus alpina (Poepp. et Endl.) Krasser) Y ROBLE (Nothofagus
obliqua (Mirb.) Oerst.) MEDIANTE PROCESOS DE VAPORIZADO

Memoria para optar al Titulo

Profesional de Ingeniero de la Madera

CAROLINA ANDREA ESPINOSA BARRUETO

Prof. Guia: Sr. Misael Gutiérrez Daure. Ing. de Ejecucion Mecanico

M.Sc. en Ciencias y Tecnologias de la Madera

Santiago, Chile
2004
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ANEXO 3

HOJA DE CALIFICACIONES

24



UNIVERSIDAD DE CHILE

FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES Y
CONSERVACION DE LA NATURALEZA

ESCUELA DE CIENCIAS FORESTALES

DEPARTAMENTO DE GESTION FORESTAL Y SU MEDIO
AMBIENTE

SEGMENTACION AUTOMATICA DE COPAS DE ARBOLES EN
PLANTACIONES DE Pinus radiata D.Don. USANDO FOTOGRAFIAS
AEREAS DIGITALES

Memoria para optar al Titulo

Profesional de Ingeniero Forestal

DANIEL ANDRES MONTANER FERNANDEZ

Calificaciones: Nota Firma
Prof. Guia Sr. Jaime Hernandez Palma ...
Prof. Consejero Sr. Patricio Corvalan Vera ... e

Prof. Consejero Sr. Miguel Castillo Soto ...
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ANEXO 4

PRINCIPALES ERRORES EN EL TEXTO DE PROYECTOS
Y MEMORIAS DE TITULO
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PRINCIPALES ERRORES EN TEXTOS DE PROYECTO

DE MEMORIA O MEMORIA DE TITULO

o Portada: Aun cuando se escribe el titulo con mayusculas, las palabras acentuadas
deben llevar el tilde.

o Relacionado al péarrafo precedente, los nombres cientificos se escriben con
minusculas y letra cursiva Nothofagus obliqua (Mirb.) Oerst.

o La numeracion del O al 9 dentro de una frase, se escribe con letra, a excepcion que
indique medidas (9 cm).

o Las cantidades que llevan decimales, en el idioma espafiol se separan por comas
(10,30 cm). Los miles con punto.

o El simbolo de porcentaje (%), va apegado al nimero (10%).

o En la Revision Bibliogréfica, los autores se citan sélo por el primer apellido y el afio
entre paréntesis. En la Bibliografia, cuando se sefiala el niUmero de paginas al final de la
cita, va en punto seguido y abreviado: 134 p. Cuando es un capitulo de una publicacion se
sefiala: pp.34-40. Al mismo tiempo cuando se cita mas de un autor, se escribe el primer
apellido y la inicial del nombre separado por una coma y entre autores, separado por punto
y coma, ejemplo: Toral, M.; Gonzélez, L. y Garfias, R.

o La frase “en base a 0 en base de” es muy socorrida en los textos y esta mal escrita,
por cuanto la forma correcta es: “sobre la base de” o “a base de”.

o Las siglas se escriben siempre con mayusculas y en la primera cita en un texto debe
escribirse el nombre completo y entre paréntesis la sigla o abreviatura, ejemplo:
Corporacién Nacional Forestal (CONAF).

o El margen derecho en todo el texto, deber ser “perfecto” (justificar).

o USA debe escribirse en espafiol EE.UU. Revisar normas de la Real Academia de la
Lengua Espafiola (RAE).
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